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ORIENTAÇÃO PEDAGÓGICA Nº: 03/2021 - SMEC 
 
 

Prezados(as) Coordenadores(as) Pedagógicos(as)  
 
 
A Orientação Pedagógica Nº 3, objetiva organizar a inserção dos planos de 

aula nas etapas da Educação Básica da rede municipal de ensino, requerendo de 

todos/as os/as profissionais das Escolas, CMEI’s/CEI o delineamento das ações de 

planejamento no Portal MegaEduca. Ao considerar, devemos pensar: “Quando se 

deve iniciar a execução; até onde podemos ir, quando podemos ou devemos 

terminar?” (MENEGOLLA; SANT’ANNA, 2002, p.20). Essas perguntas são 

norteadoras para o nosso trabalho pedagógico frente as Unidades de Ensino, 

justamente por estabelecer as etapas de registro dos planos no sistema e por metas 

claras e objetivas1. 

De acordo com esse enfoque somos levadas a pensar: 

1. O/A docente a partir do dia 08/05/2021 poderá lançar a próxima quinzena 

(17/05/2021 a 31/05/2021) e aguardar a coordenação pedagógica liberar o sistema 

para envio; 

2. O sistema ficará aberto em definitivo, sem intervalos de datas (inicial e final); 

3. O/a docente poderá inserir os planos no sistema e salvá-los, aguardando data de 

envio da coordenação; 

4. O/A professor/a regente poderá lançar no sistema os planos retroatrivos do mês de 

janeiro (09 dias letivos, a partir do dia 18/05/2021); 

5. O/A docente da Educação Infantil tem até o dia 23/04/2021 para registrar as fichas 

de avaliação individual das crianças dos Agrupamentos D e E; 

6. Caberá ao secretário escolar fazer o download e imprimir a ficha avaliativa 

individual das crianças dos Agrupamentos D e E; 

7. A ficha avaliativa individual das crianças/estudantes (Educação Infantil, Ensino 

Fundamental – Anos Iniciais e Anos Finais) serão encaminhadas juntamente com as 

atividades impressas e/ou digitalmente nas mídias da escola. 

 

                                                     
1
 A educação não pode ser desenvolvida sem uma meta, sem um caminho que a direcione para o seu 

fim essencial, ou seja, o homem como uma realidade em busca de realização. É, como poderá ajudar o 
homem, na busca da sua realização, se este processo não for estruturado profundamente, em bases 
sólidas? (MENEGOLLA; SANT’ANNA, 2002, p.30). 
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Sobre o registro de planos para o mês de maio (todas as etapas da Educação 
Básica) 
 
 Recomenda-se que a produção das sequências didáticas (planejamento) sejam 
quinzenais e abranjam um tema, essa orientação advém da necessidade de 
sistematizar o conhecimento das crianças/estudantes.  
 
 

CRONOGRAMA DE REGISTRO E VALIDAÇÃO DE PLANOS DE AULA 
REGISTRO 1ª QUINZENA 03/05/2021 a 14/05/2021 

Abertura do sistema para lançamento de planos 27/04/2021 

Ùltimo dia para o/a professor/a regente lançar planos. 07/05/2021 

Último dia para a coordenação validar os planos do/a professor/a regente. 10/05/2021 
Ùltimo dia para o/a professor/a de apoio lançar planos 12/05/2021 
Último dia para a coordenação validar os planos do apoio. 13/05/2021 
Fechamento do sistema. 13/05/2021 

 
CRONOGRAMA DE REGISTRO E VALIDAÇÃO DE PLANOS DE AULA 

REGISTRO 2ª QUINZENA 17/05/2021 a 31/05/2021 

Abertura do sistema para lançamento de planos 14/05/2021 

Ùltimo dia para o/a professor/a regente lançar planos. 18/05/2021 

Último dia para a coordenação validar os planos do/a professor/a regente. 20/05/2021 
Ùltimo dia para o/a professor/a de apoio lançar planos 24/05/2021 
Último dia para a coordenação validar os planos do apoio. 25/05/2021 
Fechamento do sistema. 25/05/2021 

 

 

 

 
PARA REGISTRO DO/A COORDENADOR/A NO SISTEMA 

 
DATA INICIAL DATA FINAL DATA LIMITE  

03/05/2021 14/05/2021 13/05/2021  

 
17/05/2021 31/05/2021 25/05/2021  

 

 
CRONOGRAMA DE REGISTRO E VALIDAÇÃO DE PLANOS DE AULA 

RETROATRIVOS – MÊS DE JANEIRO – 09 DIAS LETIVOS 

Abertura do sistema para lançamento de planos 26/05/2021 

Ùltimo dia para o/a professor/a regente lançar planos.
2
 27/05/2021 

Último dia para a coordenação validar os planos do/a professor/a regente. 28/05/2021 
Ùltimo dia para o/a professor/a de apoio lançar planos 31/05/2021 
Último dia para a coordenação validar os planos do apoio. 01/06/2021 
Fechamento do sistema. 01/06/2021 

 
 

A  
 

KELLY CRISTINA SILVA 
Secretária Municipal de Educação 
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Decreto nº 004/2021  


